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  TR¦êNG §¹I HäC GTVT

              §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc   
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              Hµ Néi, ngµy 07 th¸ng 3  n¨m 2012

Th«ng B¸O
T×NH H×NH THùC HIÖN NHIÖM Vô C¤NG T¸C TH¸NG 1& 2/2012

Vµ giao nhiÖm vô C¤NG T¸C TH¸NG 3/ 2012
C¨n cø Th«ng b¸o sè 51/TB-HCTH ngµy 12/01/2012 cña HiÖu tr­ëng vÒ t×nh h×nh thùc hiÖn nhiÖm vô c«ng t¸c th¸ng 12/2011 vµ giao nhiÖm vô c«ng t¸c th¸ng 01+02/2012;

C¨n cø b¸o c¸o cña c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc tr­êng vµ theo dâi viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô cña c¸c ®¬n vÞ;

Phßng HCTH b¸o c¸o t×nh h×nh thùc hiÖn nhiÖm vô th¸ng 01& 02/2012 vµ dù kiÕn nhiÖm vô c«ng t¸c th¸ng 3/2012 nh­ sau:

A-KÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô c«ng t¸c th¸ng 01+02/2012.

1.C«ng t¸c ®µo t¹o

1.1.HÖ chÝnh quy.

-TriÓn khai thùc hiÖn kÕ ho¹ch häc tËp häc kú II n¨m häc 2011-2012.

-Giao ®Ò tµi Tèt nghiÖp cho sinh viªn khãa 48 (khèi kü thuËt) vµ K.49 (VTKT&CNTT). HiÖn c¸c sinh viªn thuéc c¸c khèi nµy ®ang triÓn khai lµm TKTN ®Ó b¶o vÖ TN vµo th¸ng 5/2012 theo kÕ ho¹ch.

-Tæ chøc giao ban ®µo t¹o häc kú I n¨m häc 2011-2012.  Héi nghÞ ®· nghe b¸o c¸o cña c¸c ®¬n vÞ : Phßng §µo t¹o §H, P.§TS§H; CSII; Khoa §HTC vµ b¸o c¸o cña Ban Thanh tra ®¸nh gi¸ t×nh h×nh thùc hiÖn nhiÖm vô ®µo t¹o vµ qu¶n lý sinh viªn trong häc kú I n¨m häc 2011-2012. C¸c ý kiÕn ph¸t biÓu t¹i Héi nghÞ tËp trung vµo c¸c vÊn ®Ò: TiÕp tôc ®iÒu chØnh vµ hoµn thiÖn ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o theo hÖ thèng tÝn chØ; ChÊn chØnh c«ng t¸c qu¶n lý ®iÓm cña SV vµ n©ng cao ý thøc chÊp hµnh kû luËt, kû c­¬ng trong nhµ tr­êng.Thñ tr­ëng c¸c ®¬n vÞ c¨n cø ý kiÕn chØ ®¹o cña HiÖu tr­ëng t¹i Th«ng b¸o sè 70/TB-§HGTVT ngµy 01 th¸ng 02 n¨m 2012, kh¾c phôc nh÷ng vÊn ®Ò tån t¹i trong häc kú I vµ tæ chøc thùc hiÖn tèt nhiÖm vô cña ®¬n vÞ trong häc kú II n¨m häc 2011-2012.

-Hoµn thµnh thi häc kú I n¨m häc 2011-2012. Theo b¸o c¸o cña Ban thanh tra nh×n chung c«ng t¸c coi thi ®­îc thùc hiÖn nghiªm tóc. Tuy vËy vÉn cßn nhiÒu phßng thi sinh viªn kh«ng ®eo thÎ khi thi, mét sè phßng thi cßn lén xén vµ chØ cã 01 gi¸m thÞ coi thi. §Ò nghÞ c¸c BM cÇn nghiªm tóc rót kinh nghiÖm ®Ó tæ chøc tèt ®ît thi häc kú II. 

KÕt qu¶ thi häc kú I nh­ sau:

	TT
	Kho¸
	Thi ®¹t vßng ®Çu (%)
	Tû lÖ Kh¸-Giái (%)

	1
	48
	92.02
	49.31

	2
	49
	75.49
	31.57

	3
	50
	68.11
	23.77

	4
	51
	75.84
	26.93

	5
	52
	77.10
	22.76

	6
	Toµn tr­êng
	75.11
	27.67


-Tæ chøc ®ît thi l¹i häc kú I n¨m häc 2011-2012. Toµn tr­êng cã 9.472 sinh viªn ph¶i thi l¹i víi tæng sè 28.362 l­ît thi. Sè SV ®µo t¹o theo niªn chÕ cã 2.612 SV ph¶i thi l¹i víi 9.872 l­ît thi. Sè SV ®µo t¹o theo tÝn chØ (K.50, K.51 vµ K.52) cã 6.860 SV thi l¹i víi 18.490 l­ît thi.

-Ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o theo TÝn chØ: §· hoµn thµnh phÇn x©y dùng kÕt cÊu c¸c m«n häc vµ ®ang tiÕn hµnh x©y dùng ®Ò c­¬ng c¸c m«n häc.

-C«ng t¸c chuÈn bÞ thi ®¹i häc hÖ ChÝnh quy n¨m 2012: TiÕn hµnh ®¨ng th«ng tin tuyÓn sinh vµ thuª ®Þa ®iÓm thi.

-Héi ®ång Khoa häc-§µo t¹o Tr­êng ®· häp phiªn th­êng kú bµn vÒ c«ng t¸c ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc cña Tr­êng. KÕt luËn cña cuéc häp ®· ®­îc göi ®Õn c¸c ®¬n vÞ trong toµn tr­êng ®Ó thùc hiÖn.

-Phèi hîp víi C«ng ty CMC x©y dùng phÇn mÒm thanh to¸n gi¶ng d¹y theo yªu cÇu cña Tr­êng.

-ChuÈn bÞ x©y dùng kÕ ho¹ch n¨m häc 2012-2013.

1.2.HÖ kh«ng chÝnh quy.

-§ãn sinh viªn hÖ VLVH kho¸ 48, hÖ B»ng 2, Liªn th«ng kho¸ 15 nhËp tr­êng. Tæng sè SV nhËp häc lµ 1.205SV. Ngµy 21/02/2012, Nhµ tr­êng ®· tæ chøc lÔ khai gi¶ng cho c¸c hÖ ®µo t¹o trªn.

-XÐt tèt nghiÖp cho hÖ VLVH kho¸ 43 vµ hÖ Liªn th«ng kho¸ 13. Sè sinh viªn ®­îc c«ng nhËn tèt nghiÖp lµ 3.700 sinh viªn.  

1.3.Ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o chÊt l­îng cao.

-Hoµn thµnh ®Ò ¸n M« h×nh tæ chøc Trung t©m hîp t¸c quèc tÕ vÒ ®µo t¹o vµ nghiªn cøu vµ ®Ò ¸n TiÒn du häc Anh tr×nh BGH phª duyÖt.

-TiÕp tôc trao ®æi víi c¸c ®èi t¸c ®Ó chuÈn bÞ x©y dùng dù ¸n hîp t¸c víi ViÖn kü s­ CN NhËt B¶n vµ dù ¸n Trung t©m Nghiªn cøu ®­êng s¾t.

-TiÕp tôc tiÕn hµnh c¸c thñ tôc tr×nh phª duyÖt dù ¸n SATREPS (dù ¸n Hîp t¸c NCKH vµ CN ph¸t triÓn bÒn v÷ng víi ®¹i häc Nagoya-NhËt B¶n).

1.4. §µo t¹o S§H.

-Giao nhiÖm vô cho NCS vµ gi¸o viªn h­íng dÉn ®ît 2 n¨m 2011. Sè NCS ®­îc giao ®Ò tµi lµ 13 NCS.

-Tæ chøc lÔ trao b»ng Th¹c sü, TiÕn sü. Nhµ tr­êng ®· c«ng nhËn häc vÞ vµ cÊp b»ng TiÕn sü cho 04 NCS vµ cÊp b»ng Th¹c sü cho 294 ng­êi trong ®ã t¹i Hµ Néi lµ 158 vµ t¹i CSII lµ 36.

-TriÓn khai ®iÒu chØnh kÕt cÊu häc phÇn ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o S§H theo hÖ thèng tÝn chØ.

2-C«ng t¸c NCKH-L§SX

-C«ng t¸c nghiÖm thu ®Ò tµi NCKH : Th¸ng 1+2/2012 ®· tæ chøc nghiÖm thu 02 ®Ò tµi cÊp Bé  01 lo¹i Kh¸ vµ 01 lo¹i Tèt); 03 ®Ò tµi dù ¸n GD §H2 (02 lo¹i Tèt, 01lo¹i Kh¸) vµ 09 ®Ò tµi NCS (07 lo¹i Tèt vµ 02 lo¹i Kh¸).

-Tæ chøc xÐt chän vµ giao nhiÖm vô chñ tr× 52 ®Ò tµi NCKH cÊp Tr­êng n¨m 2012 víi kinh phÝ cÊp cho c¸c ®Ò tµi 1.170.000.000® trÝch tõ nguån kinh phÝ ho¹t ®éng KHCN n¨m 2012.

-Ban hµnh Quy chÕ Qu¶n lý Khoa häc c«ng nghÖ vµ Lao ®éng s¶n xuÊt. Quy chÕ nµy ®­îc ¸p dông tõ th¸ng 01/2012.

-Tæ chøc Héi nghÞ giao ban c«ng t¸c KHCN –L§SX n¨m 2012.

-XuÊt b¶n T¹p chÝ Khoa häc GTVT sè 36.

-Ra quyÕt ®Þnh thanh lý 25 ®Ò tµi NCKH cÊp tr­êng n¨m 2010 v× lý do qu¸ h¹n.

3-C«ng t¸c Tæ chøc – Qu¶n lý.

-Ban hµnh Quy ®Þnh vÒ c«ng t¸c thi kÕt thóc häc phÇn t¹i C¬ së II vµ Quy ®Þnh t¹m thêi lÊy ý kiÕn ph¶n håi cña ng­êi häc vÒ ho¹t ®éng gi¶ng d¹y cña GV t¹i CSII.

-Th«ng b¸o kÕt luËn cña HiÖu tr­ëng t¹i cuéc häp bµn vÒ §æi míi c«ng t¸c qu¶n lý trong tr­êng. Thêi gian thùc hiÖn tõ th¸ng 01/2012. C¸c lÜnh vùc thùc hiÖn: Tæ chøc c¸n bé, Tµi chÝnh, ®µo t¹o, Khoa häc c«ng nghÖ, C¬ së vËt chÊt, C«ng t¸c sinh viªn, An ninh trËt tù vµ §èi ngo¹i.

-X©y dùng dù ¸n thµnh lËp Phßng Kh¶o thÝ vµ ®¶m b¶o chÊt l­îng.

-Xem xÐt chuyÓn ®æi m« h×nh tæ chøc cña khoa §iÖn-§iÖn tö.

-ChuÈn bÞ x©y dùng bæ sung phô lôc Quy chÕ chi tiªu néi bé ( PhÇn  ¸p dông cho c¬ së II).

-Thùc hiÖn c«ng t¸c bæ nhiÖm c¸n bé cho c¸c bé m«n theo nhiÖm kú.

4-C«ng t¸c §èi ngo¹i-An ninh trËt tù - Qu¶n lý sinh viªn

4.1.C«ng t¸c §èi ngo¹i.

-TiÕp vµ lµm viÖc víi mét sè ®oµn kh¸ch cña NhËt B¶n : C«ng ty Goetr, TËp ®oµn thÐp NIPPON, TËp ®oµn Bridgestone.

-Tæ chøc thµnh c«ng héi th¶o khoa häc quèc tÕ “ Cäc èng thÐp 2012” do Tr­êng phèi hîp víi Bé GTVT, Tæ chøc JICA vµ tËp ®oµn thÐp NIPPON NhËt B¶n. Héi th¶o ®­îc tæ chøc t¹i 02 n¬i :  Hµ Néi vµ C¬ së II- Thµnh phè HCM.

-Hoµn thµnh cuèn giíi thiÖu Tr­êng b»ng tiÕng Anh.

4.2.C«ng t¸c An ninh trËt tù

-Trong  th¸ng cao ®iÓm vÒ trËt tù trÞ an tr­íc vµ sau TÕt nguyªn ®¸n, Phßng B¶o vÖ vµ Ban QL KTX ®· bè trÝ ng­êi trùc tuÇn tra, canh g¸c 24/24 ®¶m b¶o an toµn tµi s¶n cña nhµ tr­êng vµ cña sinh viªn, kh«ng ®Ó x¶y ra mÊt m¸t.

-Ban QL KTX bè trÝ chç ë cho 1.650 sinh viªn néi tró häc kú II vµ tæ chøc cho sinh viªn giao, nhËn tµi s¶n nhanh chãng, thuËn tiÖn, gióp sinh viªn æn ®Þnh chç ë vµ yªn t©m b­íc vµo häc tËp ch­¬ng tr×nh häc kú II. 

4.3.C«ng t¸c qu¶n lý sinh viªn.

-Nh©n dÞp TÕt nguyªn ®¸n Nh©m Th×n, Nhµ tr­êng dµnh sè kinh phÝ lµ 468.880.000®  ®Ó  tÆng quµ TÕt cho  14.123 SV hÖ CQ toµn tr­êng. Ban Qu¶n lý KTX tæ chøc gÆp mÆt ®Çu xu©n víi Héi sinh viªn, §éi tù qu¶n vµ Tæ th¨m dß d­ luËn SV.

-C¸c Khoa, ViÖn tiÕn hµnh tæ chøc Héi nghÞ cè vÊn häc tËp häc kú I n¨m häc 2011-2012

-Cñng cè c«ng t¸c Héi sinh viªn cña Tr­êng. §· thµnh lËp 128 Chi héi sinh viªn. Nhµ tr­êng ®· th«ng qua ®Ò ¸n vµ kÕ ho¹ch tæ chøc ®¹i héi Héi sinh viªn cña Tr­êng.

-Tæ chøc trao häc bæng Th¾p s¸ng ­íc m¬ (10 xuÊt) vµ häc bæng cña quü TruyÒn thèng sinh viªn GTVT( 20 xuÊt).

-Nhµ tr­êng ®· ra quyÕt ®Þnh kû luËt t­íc quyÒn vµo häc vµ t­íc quyÒn tham dù kú thi tuyÓn sinh vµo c¸c tr­êng trong hai n¨m tiÕp theo ®èi víi 05 sinh viªn hÖ chÝnh quy kho¸ 52 v× cã hµnh vi gi¶ m¹o hå s¬ ®¨ng ký dù thi tuyÓn sinh ®¹i häc n¨m 2011 ®Ó h­ëng chÝnh s¸ch ­u tiªn theo ®èi t­îng hoÆc sö dông v¨n b»ng kh«ng hîp ph¸p..

5-C«ng t¸c x©y dùng c¬ së vËt chÊt.

-ChuÈn bÞ c¬ së vËt chÊt chµo mõng 50 n¨m ngµy thµnh lËp tr­êng: L¾p ®Æt phßng truyÒn thèng t¹i Héi tr­êng, lµm s©n cá tr­íc nhµ A3, c¶i t¹o s©n Ten nÝt, c¶i t¹o phßng tiÕp kh¸ch t¹i Héi tr­êng v.v

-C¶i t¹o vµ bè trÝ phßng lµm viÖc cho c¸c ®¬n vÞ: Phßng CTCT&SV, Phßng §TS§H.

-TiÕp tôc thu thËp sè liÖu x©y dùng dù ¸n CSIII t¹i H­ng Yªn

-Dù ¸n GD §H2: QuyÕt to¸n xong 03 ®Ò tµi vµ tæ chøc nghiÖm thu 04 ®Ò tµi NCKH thuéc dù ¸n; Tæ chøc cho ®oµn CB cña khoa C¬ khÝ ®i thùc tËp t¹i Ch©u ¢u; Khai gi¶ng líp ®µo t¹o khai th¸c vËn hµnh thiÕt bÞ; ChØnh söa §Ò xuÊt sö dông kinh phÝ bæ sung theo yªu cÇu cña Bé.

7-C¸c c«ng t¸c kh¸c

-Tæ chøc ®ãn TÕt Nguyªn ®¸n Nh©m Th×n  2012 cho CB-GV-CNV t­¬i vui, tiÕt kiÖm vµ an toµn; Nh©n dÞp ®ãn xu©n n¨m míi, Nhµ tr­êng ®· tæ chøc gÆp mÆt víi toµn thÓ CB h­u trÝ khu vùc Hµ Néi. T¹i buæi gÆp mÆt, Nhµ tr­êng chóc thä vµ mõng thä cho 101 CB h­u trÝ cao tuæi . Tæ chøc th¨m hái c¸c CB h­u trÝ èm ®au l©u ngµy (14 Cô). Nh©n dÞp nµy, L·nh ®¹o nhµ tr­êng tíi chóc TÕt c¸c gia ®×nh chÝnh s¸ch Nhµ tr­êng nhËn phông d­ìng; th¨m hái vµ chóc TÕt c¸c ®/c nguyªn lµ BÝ th­ §¶ng uû, HiÖu tr­ëng nhµ tr­êng c¸c thêi kú.

-TriÓn khai c¸c c«ng t¸c chuÈn bÞ cho lÔ kû niÖm 50 n¨m ngµy Tr­êng: Hoµn thµnh cuèn Tµi liÖu giíi thiÖu vÒ Tr­êng vµ tiÕn hµnh lµm phim tµi liÖu vÒ lÞch sö ph¸t triÓn cña Tr­êng; Bè trÝ, l¾p ®Æt phßng TruyÒn thèng; Tæ chøc c«ng t¸c th«ng tin, tuyªn truyÒn kû niÖm 50 n¨m ngµy thµnh lËp Tr­êng. C¸c TiÓu ban tiÕn hµnh c¸c c«ng viÖc theo ph©n c«ng vµ b¸o c¸o tiÕn ®é, kÕt qu¶ thùc hiÖn víi Th­êng trùc Ban tæ chøc.

-§oµn Thanh niªn Tr­êng x©y dùng kÕ ho¹ch tæ chøc §¹i héi §oµn tr­êng lÇn thø 27. 

-C«ng ®oµn tr­êng phèi hîp tæ chøc cho CB lµm c«ng t¸c ®oµn thÓ vÒ tham quan t¹i Mai Siu- B¾c Giang - ®Þa ®iÓm tr­êng s¬ t¸n trong thêi kú chèng Mü cøu n­íc.

-ChÝnh quyÒn vµ c«ng ®oµn c¸c ®¬n vÞ phèi hîp tæ chøc cho CB-CNV cña ®¬n vÞ m×nh ®i tham quan du xu©n ®Çu n¨m míi. Nh©n dÞp kû niÖm ngµy quèc tÕ phô n÷ 8/3, Ban n÷ c«ng tr­êng  tæ chøc cho n÷ CB ®i tham quan t¹i  H­ng Yªn.

-Hoµn thµnh in Name card cho c¸n bé lµm c«ng t¸c qu¶n lý trong toµn tr­êng.

*/Mét sè viÖc cÇn rót kinh nghiÖm:

- Mét sè ®¬n vÞ ch­a thùc hiÖn nghiªm tóc quy chÕ lµm viÖc. NhiÒu CB-GV kh«ng ®eo thÎ chøc danh khi lµm viÖc; VÉn cßn hiÖn t­îng ®i muén vÒ sím. §Ò nghÞ c¸c ®¬n vÞ nghiªm tóc rót kinh nghiÖm vµ chÊn chØnh.

-Nh÷ng ®¬n vÞ kh«ng nép b¸o c¸o c«ng t¸c th¸ng : Khoa C¬ khÝ, khoa VT-KT, khoa CNTT, viÖn Quy ho¹ch vµ QL GTVT

*/KiÕn nghÞ, ®Ò xuÊt cña c¸c ®¬n vÞ

-Phßng CTCT&SV: §Ò nghÞ trang bÞ hÖ thèng PCCC cho Héi tr­êng.
B-NhiÖm vô c«ng t¸c th¸ng 3/2012

I-NhiÖm vô träng t©m

	TT
	NhiÖm vô
	§¬n vÞ chñ tr×
	§¬n vÞ phèi hîp

	1
	 Tæ chøc xÐt kÕt qu¶ häc tËp häc kú I cho sinh viªn ®µo t¹o theo tÝn chØ.
	PHT Long chØ ®¹o,

-P.§T§H
	C¸c Khoa, ViÖn

	2
	DuyÖt kÕ ho¹ch tuyÓn sinh hÖ chÝnh quy, kh«ng chÝnh quy
	PHT Long chØ ®¹o

-P. §T§H, Khoa §HTC
	

	3
	Hoµn thiÖn cuèn Ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o  theo TÝn chØ 
	PHT Long chØ ®¹o,

-P.§T§H, 
	X­ëng in

	4
	Hoµn thiÖn H­íng dÉn Quy chÕ ®µo t¹o tr×nh ®é TiÕn sü (theo Th«ng t­ 05)
	PHT Long chØ ®¹o

-P.§T S§H
	

	5
	Rµ so¸t, thèng nhÊt ngµnh ®µo t¹o Th¹c sü vµ TiÕn sü
	PHT Long chØ ®¹o

-P. §TS §H
	

	6
	TriÓn khai x©y dùng kÕ ho¹ch n¨m häc 2012-2013.
	HiÖu tr­ëng chØ ®¹o
P.§T§H, P.§TS§H, Khoa§HTC, CSII TTHTQTvÒ §T&NC
	C¸c ®¬n vÞ

	7
	Tæ chøc Héi nghÞ triÓn khai §æi míi qu¶n lý ®µo t¹o vµ x©y dùng kÕ ho¹ch n¨m häc
	PHT Long chØ ®¹o

-P.§T§H
	C¸c ®¬n vÞ

	8
	Phèi hîp víi C«ng ty CMC hoµn chØnh phÇn mÒm qu¶n lý §µo t¹o, Tµi chÝnh
	PHT Long chØ ®¹o

-P.§T§H, KHTC
	

	9
	§«n ®èc nghiÖm thu c¸c ®Ò tµi NCKH theo Dù ¸n GD §H 2
	PHT VÞnh chØ ®¹o

P.KHCN
	C¸c Chñ nhiÖm ®Ò tµi

	10
	Tæ chøc kiÓm tra t×nh h×nh ho¹t ®éng cña c¸c C«ng ty, Trung t©m trong Tr­êng
	PHT VÞnh chØ ®¹o

-P.KHCN

-P.TCKT
	-C¸c C«ng ty, Trung t©m

	11
	Thµnh lËp BCT thµnh lËp C«ng ty cña Tr­êng vµ chuyÓn ®æi m« h×nh ho¹t ®éng cña c¸c C«ng ty, trung t©m KHCN trong tr­êng
	
	

	12
	X©y dùng, bæ sung quy tr×nh thùc hiÖn c«ng viÖc ®æi míi trªn c¸c lÜnh vùc TCCB, §T, KHCN, tµi chÝnh, CSVC, ANTT, §N
	HiÖu tr­ëng chØ ®¹o

P.TCCB
	C¸c ®¬n vÞ

	13
	X©y dùng quy ®Þnh xö lý c¸c tr­êng hîp vi ph¹m quy chÕ, quy ®Þnh cña Tr­êng
	HiÖu tr­ëng chØ ®¹o

-Ban Thanh tra

-P.TCCB
	

	14
	Bæ sung phô lôc Quy chÕ chi tiªu néi bé cho CSII
	HiÖu tr­ëng chØ ®¹o

Ban Th­ ký
	

	15
	TiÕp tôc Tæ chøc Héi nghÞ c«ng t¸c Cè vÊn häc tËp n¨m häc 2011-2012.
	PHT ViÖt chØ ®¹o

-P.CTCT&SV
	C¸c Khoa, ViÖn

	16
	Tæ chøc §¹i héi Héi sinh viªn Tr­êng lÇn thø 15
	PHT ViÖt chØ ®¹o

-P.CTCT&SV

-Héi SV
	§oµn TN

	17
	Hoµn thµnh c«ng t¸c chuÈn bÞ c¬ së vËt chÊt vµ c¶nh quan m«i tr­êng chuÈn bÞ cho lÔ kû niÖm 50 n¨m ngµy thµnh lËp Tr­êng.
	PHT ViÖt chØ ®¹o

-P.TBQT
	

	18
	TiÕp tôc thùc hiÖn c¸c dù ¸n n¨m 2011, 2012
	PHT ViÖt chØ ®¹o

-P.TBQT, KHTC, Khoa §-§T
	

	19
	Tæ chøc lÔ tiÕp nhËn quµ tÆng cña c¸c ®¬n vÞ vµ c¸ nh©n trong ngµnh GTVT 
	Ban tæ chøc

-P.§N
	-P.HCTH, P.CTCT&SV

	20
	Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng chµo mõng kû niÖm 50 n¨m ngµy thµnh lËp Tr­êng.
	PHT ViÖt chØ ®¹o

-P.CTCT&SV

-C§ Tr­êng
	-C¸c ®¬n vÞ

	21
	 LÔ mÝt tinh kû niÖm  50 n¨m ngµy thµnh lËp Tr­êng vµ ®ãn nhËn danh hiÖu Anh hïng LLVTND.
	Ban Tæ chøc

-C¸c TiÓu Ban
	-C¸c ®¬n vÞ


II-NhiÖm vô cô thÓ

1-Phßng §µo t¹o §H

- TriÓn khai xÐt c¶nh c¸o häc vô, th«i häc cña häc kú I n¨m häc 2011-2012

- Tæ chøc héi nghÞ triÓn ®æi míi qu¶n lý ®µo t¹o vµ x©y dùng kÕ ho¹ch n¨m häc 2012-2013

- Hoµn thµnh quyÓn ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o theo tÝn chØ theo kÕt cÊu míi

- X©y dùng kÕ ho¹ch n¨m  2012- 2013

- TiÕp tôc triÓn khai c¸c ho¹t vÒ th«ng tin tuyÓn sinh 2012.

- TriÓn khai gi¶i ph¸p ®Ó c¸c Bé m«n nhËp ®iÓm häc tËp cña sinh viªn

- Phèi hîp víi c«ng ty CMC x©y dùng thanh to¸n

- Hoµn thiÖn quy tr×nh thanh to¸n cña n¨m häc 2011-2012

2- Phßng §µo t¹o Sau ®¹i häc

- §èc thóc c¸c bé m«n hoµn thµnh ®iÒu chØnh kÕt cÊu c¸c häc phÇn

- So¹n th«ng b¸o tuyÓn sinh ®ît 2 tr×nh BGH

- T×m hiÓu c¸c tr­êng b¹n ®· tæ chøc ®µo t¹o sau ®¹i häc theo ngµnh réng ®Ó tr×nh nhµ tr­êng ph­¬ng ¸n tæ chøc ®µo t¹o S§H theo m· sè míi vµ x©y dùng CT§T míi.

- Tæ chøc «n tËp tuyÓn sinh ®ît 1 n¨m 2012

- TiÕp tôc lµm thñ tôc cho c¸c Khãa 16, 17, 18 b¶o vÖ tèt nghiÖp.

- Hoµn thiÖn h­íng dÉn Quy chÕ ®µo t¹o tr×nh ®é TiÕn sü theo Th«ng t­ 05 söa ®æi bæ sung Quy chÕ ®µo t¹o tr×nh ®é TiÕn sü.

3-Phßng Khoa häc- C«ng nghÖ

- TiÕp tôc nghiÖm thu ®Ò tµi c¸c cÊp.

- Giao ban KHCN-L§SX
- KiÓm tra c¸c trung t©m vÒ ho¹t ®éng KHCN- L§SX

- KÕ ho¹ch KHCN-L§SX n¨m 2012 

- ChuÈn bÞ cho t¹p chÝ sè 36

- Ban hµnh Quy chÕ vÒ Qu¶n lý KHCN cña tr­êng.

4-Phßng Tæ chøc- C¸n bé

- TiÕp tôc c«ng t¸c ®èi chiÕu sæ b¶o hiÓm x· héi

- ChuÈn bÞ sè liÖu phôc vô viÖc xÐt phô cÊp th©m niªn cho CB-GV

5-Phßng §èi ngo¹i.

- Thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc phôc vô lÔ kû niÖm 50 n¨m thµnh lËp tr­êng theo ®óng tiÕn ®é BTC quy ®Þnh

- Tæ chøc lÔ tiÕp nhËn quµ tÆng cña c¸c tËp thÓ vµ c¸ nh©n ngµnh GTVT cho tr­êng

- §ãn mét sè ®oµn kh¸ch Quèc tÕ theo kÕ ho¹ch. 

6-Phßng Tµi vô

- TiÕp tôc hoµn thiÖn c¸c kho¶n thanh to¸n theo quy chÕ Chi tiªu néi bé míi

- QuyÕt to¸n c¸c nguån kinh phÝ n¨m 2011.
7-Phßng TBQT

- §«n ®èc tiÕn ®é c¶i gtaoj, s¼ ch­a c¸c c«ng tr×nh ®­îc tµi trî nh©n dÞp 50 n¨m

- TiÕp tôc chØnh trang c¬ së vËt chÊt phôc vô lÔ kû niÖm 50 n¨m ngµy thµnh lËp tr­êng

8-Phßng HCTH:

-Tham m­u cho Ban Tæ chøc kû niÖm 50 n¨m vÒ tæ chøc c¸c ho¹t ®éng nh©n dÞp lÔ kû niÖm 50 n¨m Ngµy thµnh lËp tr­êng.

- Hoµn thµnh viÖc x©y dùng c¸c quy ®Þnh chung vÒ thÓ thøc c¸c v¨n b¶n cña Nhµ tr­êng theo Th«ng t­ 01/2011/TT-BNV

9-Phßng CTCT&SV

- Hoµn thµnh c«ng t¸c thi ®ua khen th­ëng nh©n kñ niÖm 50 n¨m (tr­íc 15/3)

- TriÓn khai c¸c ho¹t ®éng th«ng tin tuyªn truyÒn theo ®óng kÕ ho¹ch

- Phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ tæ chøc tèt c¸c ho¹t ®éng chµo mõng 50 n¨m

- ChØ ®¹o vµ phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ tæ chøc thµnh c«ng §¹i héi Héi sinh viªn lÇn thø 15

- Th«ng qua ph­¬ng ¸n xuÊt b¶n c¸c Ên phÈm giíi thiÖu vÒ Khoa, ViÖn phôc vô c«ng t¸c ®èi ngo¹i

10-Phßng B¶o vÖ

- KiÓm so¸t chÆt chÏ ng­êi ra vµo tr­êng, ®¶m b¶o an toµn c¬ quan.


- Lªn kÕ ho¹ch chi tiÕt ®¶m b¶o an ninh cho buæi lÔ ®ãn nhËn  danh hiÖu Anh hïng lùc l­îng vò trang vµ 50 n¨m ngµy thµnh lËp tr­êng

11-Ban QL c¸c Dù ¸n

- TiÕp tôc thu thËp sè liÖu phôc vô viÖc viÖc triÓn khai Dù ¸n C¬ së III t¹i H­ng Yªn

- NghiÖm thu vµ quyÕt to¸n mét sè ®Ò tµi NCKH thuéc Dù ¸n GD §H 2 

- QuyÕt to¸n cho ®oµn c«ng t¸c t¹i §øc thuéc dù ¸n GD §H2 

- ChuÈn bÞ thñ tôc cho mét sè §oµn c¸n bé ®i thùc tËp ng¾n h¹n n­íc ngoµi

- Theo dâi tiÕn ®é khãa häc “Khai th¸c vËn hµnh thiÕt bÞ cã tõ Dù ¸n”

- ChuÈn bÞ hå s¬ mêi thÇu cho gãi thÇu dïng kinh phÝ ®­îc tµi trî bæ sung.

12-Ban QL KTX

- T¨ng c­êng c«ng t¸c tuÇn tra, kiÓm so¸t cæng, ®¶m b¶o c«ng t¸c trËt tù trÞ an t¹i khu nhµ ë sinh viªn vµ c¸c líp häc t¹i KTX.

- TiÕp tôc gi¶i quyÕt cho sinh viªn ngo¹i tró cã nhu cÇu vµo ë néi tró

- T¨ng c­êng c«ng t¸c tuyªn truyÒn sinh viªn néi tró thùc hiÖn néi quy, quy chÕ

- Phèi hîp víi P.CTCT&SV duy tr× c«ng t¸c ph¸t thanh t¹i KTX

- Phèi hîp víi Tr¹m Y tÕ kiÓm tra vÖ sinh t¹i c¸c quÇy, qu¸n vµ phßng ë sinh viªn

13- Ban Qu¶n lý Gi¶ng ®­êng

- TiÕp tôc bè trÝ phßng thi cho c¸c líp VLVH

- Bè trÝ phßng häc cho c¸c líp cao häc K19 vµ «n luyÖn ®Çu vµo K20

- Tæ chøc chØnh trang c¶nh quan m«n tr­êng chµo mõng lÔ kû niÖm 50 n¨m  

- Hoµn chØnh ®­a vµo sö dông c¸c thiÕt bÞ m¸y chiÕu, ©m thanh ®­îc l¾p míi t¹i nhµ A5 vµ A9 phôc vô c«ng t¸c gi¶ng d¹y vµ häc tËp

- LËp kÕ ho¹ch bè trÝ phßng cho c¸c líp häc kú phô kú 2.

14. Trung t©m øng dông C«ng nghÖ th«ng tin

- TiÕp tôc triÓn khai c«ng t¸c ®µo t¹o, dÞch vô

- Nghiªn cøu, ®Çu t­, n©ng cÊp m¸y chñ phôc vô phÇn mÒm ®µo t¹o

- Nghiªn cøu, ®Ò xuÊt ph­¬ng ¸n m¹ng internet cho sinh viªn KTX

- TiÕp tôc triÓn khai néi dung c¸c trang ®iÖn tö cña tr­êng vµ c¸c ®¬n vÞ.

15-Trung t©m Th«ng tin- th­ viÖn

- Phôc vô cho sinh viªn m­în gi¸o tr×nh, tµi liÖu tham kh¶o 

- Phôc vô b¹n ®äc tËn t×nh, chu ®¸o t¹i c¸c phßng ®äc

- Lµm viÖc víi c¸c nhµ xuÊt b¶n (GTVT, XD, ...) ®Ó t×m nguån bæ sung tµi liÖu tham kh¶o phôc vô c«ng t¸c ®µo t¹o theo tÝn chØ cña nhµ tr­êng.

16-Trung t©m KHCN GTVT. 

- Lªn kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y thùc hµnh thÝ nghiÖm cho häc kú II

- TiÕp tôc phôc vô ®Ò tµi NCKH c¸c cÊp, phôc vô NCS, häc viªn cao häc cã nhu cÇu. 

- TiÕp tôc chiªu sinh c¸c líp båi d­ìng nghiÖp vô ng¾n h¹n.

- Duy tu, b¶o d­ìng th­êng xuyªn m¸y mãc, thiÕt bÞ 

17-Trung t©m ®µo t¹o thùc hµnh vµ chuyÓn giao c«ng nghÖ

- H­íng dÉn thùc tËp 5 líp K52 thuéc khoa c«ng tr×nh theo tÝn chØ 

18- Trung t©m hîp t¸c quèc tÕ vÒ ®µo t¹o vµ nghiªn cøu.

- Hoµn thiÖn ®Ò ¸n ch­¬ng §µo t¹o chÊt l­îng cao

- ChuÈn bÞ ®ãn gi¶ng viªn §H Leeds sang gi¶ng bµi vµ trao ®æi vÒ m«n To¸n kü thuËt 2.2 cña Ch­¬ng tr×nh tiªn tiÕn.

19- Tr¹m Y tÕ

- Duy tr× c«ng viÖc kh¸m, ch÷a bÖnh, t­ vÊn søc kháe cho CB-GV-CNV vµ sinh viªn

- Tæ chøc kh¸m søc kháe tèt nghiÖp cho sinh viªn khãa 48, 49

20-X­ëng in

- Hoµn thµnh in c¸c tµi liÖu:

+ Tµi liÖu phôc vô c«ng t¸c tuyÓn sinh

21-Khoa §¹i häc T¹i chøc

- Phèi hîp víi Ban Thanh tra, Phßng B¶o vÖ ®èi chiÕu, kiÓm tra bµi thi tróng tuyÓn cña hÖ VLVH K48, Liªn th«ng, B»ng 2 K15.

- ChuÈn bÞ kÕ ho¹ch tæ chøc thi l¹i c¸c líp hîp ®ång tr¹m xa.

- Tæ chøc häc kú phô cho c¸c líp häc t¹i tr­êng.
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